
Man a g e m e n t

Projektbetreuung 

Wir sind auch während der  
laufenden Produktion für dich da 

• Unterstützung bei der Klärung von Vertragsfragen 
• Abgleich von Vereinbarungen und Vertragserfüllungen 
• Erstellung wöchentlicher Stundenzettel 
• Spesen- und Reisekosten-Abrechnung 
• Erstellung von Datenblättern und Stammbögen 
• Hilfestellung im Krankheitsfall  
• Unterstützung bei Kurzarbeit-Ankündigung (KuG) 
• Unterstützung bei Drehabbruch/ Verschiebung 
• Vermittler zwischen PL und Filmschaffendem 

Projektvorbereitung 

Projekte, für die du  
gerne arbeitest 

• Unterstützung bei Verhandlungen, Klärung von Modalitäten 
• Erstellung von Buchungsvereinbarungen und Deal-Memos 
• Hilfestellung bei Vertragsdurchsichten 
• Unterstützung bei Anträgen der DRV (Freistellung) 
• Timings, realistische Projektplanung Erstellung von LOIs 
• Unterstützung bei Projektauswahl und Vermittlung 
• Terminkoordination  
• Arbeitsamt-Meldungen, KSK Meldungen 
• Hilfestellung bei Auslandseinsätzen 

Projektabwicklung 

Ab auf den nächsten Job,  
wir machen den Rest 

• Hilfestellung bei Zahlungserinnerungen/Mahnwesen 
• Archivierung aller jobrelevanten Daten 
• Überprüfung von Gagen-Abrechnungen und Zeitkonten 
• Erstellung von Orts-Abwesenheitslisten 
• Erstellung einer Jahresübersicht über alle deine Jobs und Zahlen 
• Eintreibung von Abrechnungen und Arbeitsbescheinigung 

Spesenbescheinigung etc. 
• Organisation der Filmbelege

Projektbeschaffung 
Für alle dippy birds  
immer und ständig 

• Aussagekräftige Repräsentation auf unserer Website 
• Pflege deines persönlichen Profils 
• Verfügbarkeitskontrolle 
• Networking für Film und Fotoschaffende 
• Nutzung von Synergien innerhalb der Gewerke 
• Beratung und Motivation 
• www.dippy-bird.com, mobil: 01733033603 
• info@dippy-bird.com 
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